Sladding - brukerveiledning 5. PiXEdit

PixView

Med PixView installert pd en Windows PC kan du dpne og vise ulike typer dokumenter, samt
foreta skjerming - ogsa kalt sladding - av dokumenter. Digital sladding er effektivt og
samtidig trygt for G hindre at offentlige dokumenter inneholder taushetsbelagt informasjon.

Kom i gang med sladding — slik gjgr du det

Oppstart

Starte PixView fra Windows Start-menyen eller fra ikonet pa skrivebordet. Noen sak- og
arkivsystemer kan ogsa starte PixView for deg. Dette konfigureres enkelt ved 3 velge PixView
som standardleser for PDF dokumenter.

Apne PDF dokument
Apne et dokument fra menyen Fil | Apne, trekk inn et dokument fra Windows Utforsker,
eller dobbeltklikk pa et dokument dersom du har PixView som standard PDF leser.

Aktivere sladdeverktgyet
Trykk pa denne knappen
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for 4 aktivere sladdeverktgyet. Verktgyvinduet kan ogsa slas pa i menyen: Vis |
Kontrollvinduer | Verktgy, eller ved a trykke F10

PixView viser na frem et eget verktgyvindu med muligheter for a gjgre ulike typer sladding:

Sladding v X
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Verktgyvinduet for sladding.
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Enkel, umiddelbar sladding

Med sladdeverktgyet aktivert og et apent dokument i PixView, kan du na klikke i
dokumentet og dra ut omrader der informasjon skal skjermes. Disse omradene blir
umiddelbart sorte rektangler og spkbar tekst under omradene blir tatt bort. Hvis man vil
angre operasjonen trykker man CTRL+z eller velger ‘Angre sladding’ fra rediger menyen.

B G oo sit amet, consectetur adif

egestas varius. Etiam suscipit arcu [Jjjferr
dui, et tempor enim feugiat nec. Aenean
interdum velit, et |Jffra urna tellus a libei
primis in faucibus. Vivamus vel massa ferm
mollis lacinia ligula. Ut tempor ut nibh vi

Merk for sladding

For a fa en bedre oversikt over hva som skal sladdes i dokumentet, kan du i stedet for
umiddelbar sladding velge a fgrst markere alt som skal sladdes. Slik er det enklere a
korrigere fgr teksten fjernes.
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'efgkl

Aktivere denne knappen, og PixView setter inne régde omrader i dokumentet der man
anviser informasjon som skal sladdes. Omradene kan tilpasses slik at de dekker
informasjonen som skal sladdes. Du kan ogsa lagre dokumentet slik, dersom dere er flere
som jobber sammen og du gnsker a sende forslag med oppmerking til en annen person for
gjennomsyn f@r sladding.

Utfgre sladding
Nar du har jobbet seg gjennom dokumentet og satt inn rede omrader, kan du ved hjelp av én

knapp gjgre om alle definerte omrader til sorte sladder. Husk pa at det er mulig a angre alle
operasjoner tilbake til begynnelsen, inntil du har lagret dokumentet.
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Eksempel pa arbeidsflyt

Lov om behandlingsmaten 1 forvaltningssaker (forv.1.)
http://www.lovdata.no/all/nl-19670210-000.html

Et utvalg sakstyper innenfor felgende omrader:
1. Studier

2. Personal

3. Forskning

4. Okonomi

5. Sikring av bygg, andre forhold

1. Velg tekst som skal merkes

Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker (forv.l.) |
http://www.lovdata.no/all/nl-19670210-000.html

Et utvalg sakstyper innenfor folgende omrader
1. Studier |
2. Personal
3. Fnrskning
4. Okonomi
5. Sikring av bygg, andre forhold

2. Ragde fleksible omrdder viser oppmerking

Lov om behandlingsmaten 1 forvaltningssaker (forv.l.)
http://www.lovdata.no/all/nl-19670210-000.html

4. Okonomi
5. Sikring av bygg, andre forhold

3. Med ett klikk sladdes alle oppmerkede omrdder
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Dokumenter med sgkbar tekst
Dersom dokumentet ditt inneholder sgkbar tekst, vil PixView
indikere dette med bokstaven T pa minibildet i sidevisningsvinduet.

Har dokumentet ditt en slik T, far du tilgang til en del mer
funksjonalitet som gj@r sladdearbeidet enklere.

Velge tekst
Tekst-velge-modus aktiveres med denne knappen:

7

Nar du na holder muspekeren over tekst i dokument vil du fa frem en markgr som indikerer
valg av tekst, pa sammen mate som i andre tekstbehandlingsverktgy. Du kan na klikke og
velge tekst som skal sladdes. Dette er en effektiv mate a lage fine tilpassede sladder for tekst
og hele avsnitt. Du kan ogsa dobbeltklikke enkeltord for a sladde disse.

Grunneiere, naboer og bererte parter Oslo, 25.01.2021 Grunneiere, naboer og berarte parter Oslo, 25.01.2021

VARSEL OM OPPSTART AV REGULERINGSARBEID FOR NEDRE SOLNES

Arcasa arkitekter as varsler pa vegne av Beliggenhet Utvikling as igangsetting av
reguleringsarbeid for eiendommene g/bnr. 413/130, 426/3 m fi. i henhold til plan- og
bygningsloven § 12-8. Fullstendig liste over eiendommene er gitt il siutt i dokumentet.
Rutinemessig varsles samtidig mulig iht. Plan- og §
Forslag til planavgrensning er vist pa kartutsnittet.
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| kommuneplanens arealdel er omradet avsatt til a ) a 1 }fummunep\anenq a:eame\ er omradet aysall til bolig 9 a y
naveerende og smabéthavn i sjsen. Omradet omfattes ogsa av hensynssone friluftsliv og ndvaerende og smabthavn i sipen. Omradet omfaties ogsa av hensynssone frluftsliv og

faresone H-320 stormflo og belgepavirkning. Bygningskonstruksjoner skal ikke plasseres faresone H-320 stormflo og belgepévirkning. Bygningskonstruksjoner skal ikke plasseres
under kote +2,5. under kote +2,5
Hensikten med planarbeidet er 4 tilrettelegge for utviklingen av omradet Nedre Solnes ti Hensikten med planarbeidet er  tilrettelegge for ubviklingen av omradet Nedre Solnes til

samt gang- og sykkelvei langs

‘samt gang- og sykkelvei langs

, mi og mindre og
FV555 Planomréadet er p4 cirka 95 dekar. FV555 Planomrédet er pa cirka 95 dekar.

Skjermbildene viser valg av tekst og deretter sladdet innhold.

Hvis du skal sladde bilder eller annen informasjon som ikke er tekst, bgr du deaktivere tekst-
velge-modus og heller velge omrader.
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Sok i tekst

"

Spkeverktgyet aktiverer du med kikkertsymbolet, i menyen under Rediger | Sgk, eller ved

CTRL+f.

| spkevinduet kan man velge mellom to typer sgk:

e Standardsgk: Spk opp bestemte enkeltord eller fraser i apent dokument (eksempel

«Kari» eller «bor i Sandefjord»

o |Intelligent spk: Sgk blant 11 valgfrie kategorier av ord. Du kan velge a sla av og pa
hvilke kategorier som skal identifiseres. (Eksempel personnavn, personnummer,

stedsnavn, epostadresse mv.)

Begge spkemetodene er til god hjelp for a finne
tekst som skal sladdes. Sgk kan ogsa brukes til a
kontrollere at riktig informasjon er sladdet fra
dokumentet. Nar informasjon er sladdet, er den
heller ikke mulig a gjenfinne ved hjelp av sgk.

Nar spkeresultatet er klart, vil det presenteres i en
oversiktlig liste. Du kan klikke pa de forskjellige
forekomstene og PixView vil sla opp pa
dokumentsiden og vise deg sgketreffet.

Du har na muligheten til 3 merke alle
spkeforekomster ved a trykke pa en knapp:

Det blir da satt inn rede PDF oppmerkinger for alle
ord i spkeresultatet. Deretter kan du ved hjelp av
‘Utfgr sladding’ sladde alle forekomster med et
klikk. Hvis ikke alle resultatene skal sladdes kan du
enkelt slette spesifikke rede PDF oppmerkinger
fer du velger ‘Utfgrer sladding’

Tekstsak v X

() standard sok

(®) Inteligent sok

Sek | folgende kategorier:
Persom; Personmummer; Sted; Gate; Husnummer; Postnu,.. [+
Person

Personnummer

[ Sted

Gate

[¥] Husrummer

Postrummer

Dato

[] Epest

[ 8i: registreringsrummer

[ Bi: chasssnummer

T BRI U AT AT

LS L

1 ovarnius. Sandefjord Etiam sus LOC

1 giat nec. Kari Aenean dictum, PER

1 farmes ac Vrienveien 6 ante ip STREET

1 rienveien & ante ipsum primis STREET MR
1 ibh vitae Bullegata 9 ultrices STREET

1 Bullegata 9 ultrices. Mulla ve STREET_MR
1 ignissim. Tensberg Suspendisse LOC

1 efficitur 12345678 turpis pret PHOME_MR
1 s pretium et. Aliquam placerat PER

1 at mi id Ola tortor lobortis PER

1 consequat 12.12.1821 ut arcu. DATE

1 mper est. Vestibulum sit amet PER

1 s aliquet Sandefjord vestibulu LOC

1 a luctus, Vestibulum vel turpi LOC

1 ique 4444 Texas massa et, laci LOC

2 exlacws. Munc viverra vel mi PER
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Lagre og offentliggjgre sladdet dokument

Nar du har sladdet alt som skal skjermes, ma du lagre dokumentet. Vi anbefaler at du velger
et standard tillegg i filnavnet (eks Filnavn_offentlig.pdf) siden du ogsa gnsker a beholde
originaldokumentet i ditt arkiv.

Nar dokumentet er lagret som en sladdet (offentlig) versjon, vil det ikke lengre veere mulig a
hente frem informasjonen som er skjermet. Du kan da offentliggjgre dokumentet og vaere
trygg pa at taushetsbelagt informasjon som er sladdet ikke kommer pa avveie.

Ved lagring: PixView fjerner alle spor av sladdet informasjon fra dokumentet

e Smelter sammen lag og digitale objekter i en PDF
e Fjerner metadata

e Fjerner dokumentinformasjon

e Fjerner PDF oppmerking

e Fjerner sgkbar informasjon
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